内蒙古自治区锅炉压力容器检验研究院
金属材料理化检验及煤质分析办事指南

一、 准备样品
1、客户到内蒙古锅检院报检大厅填写委托单对我们的服务条件达成一致后，填写委托单，然后将样品分装，标记样品名称，以便检测人员区分。
    2、 寄送样品将填写好的委托单和样品快递至委托单中的地址。
    3、 回电确认我们收到快递检测样品和委托单后会第一时间与客户联系，核对、确认相关信息。
   二、支付费用
确认检测服务内容后，打印《检验费用核算单》（四联），去财务室交费。申请单位应于检验日期前缴清相关检验费用，对检验后才能确定检验费用的于领取检验报告时缴纳检验费用。客户可以以汇款、现金、支票或银行转帐的方式缴付测试费用。

三、样品送检
测试样品、委托单和测试费收检核对无误后，开始进行检测服务，并计算检测周期。根据客户要求的检测周期分为如下几类：普 通: 10个工作日内加 急: 收到样品后5个工作日 （需在普通测费用基础上加50%加急费）特 急: 收到样品后3个工作日 （需在普通测费用基础上加100%特急费）
    四、检测报告
检测完成后出具盖有我们检验检测专用章的分析检测报告一式二份，一份给客户，一份我院存档。报告正本按客户要求的方式寄送给客户（邮资自理）或由客户自行取回。
    提醒注意：通常情况如无特殊约定，15：00后收到样品测试申请材料，测试周期从第二个工作日计。
五、办理时间
星期一至星期五（法定假节日除外）

上午：8：30—11：30；下午2：30—5：00

六、办事地点及电话

地点：内蒙古自治区锅炉压力容器检验研究院

地址：呼和浩特市赛罕区呼伦南路261号

报检大厅电话：0471-6297713    

理化室电话：0471—6293919

传真：0471—6293921

七、【投诉】

投诉电话：0471—6682452




















































