一、适用范围
1、《特种设备安全监察条例》和《起重机械制造监督检验规则》所规定的起重机械的制造监检。
2、《特种设备安全监察条例》所规定的各类电梯（包括自动扶梯、自动人行道）、起重机械、场（厂）
内机动车辆等特种设备的监督(验收)检验和定期检验。
二、名词术语
1、电梯，是指动力驱动，利用沿刚性导轨运行的箱体或者沿固定线路运行的梯级（踏步），进行升降或
者平行运送人、货物的机电设备，包括载人（货）电梯、自动扶梯、自动人行道等。
2、起重机械，是指用于垂直升降或者垂直升降并水平移动重物的机电设备，其范围规定为额定起重量大
于或者等于0．5t的升降机；额定起重量大于或者等于1t，且提升高度大于或者等于2m的起重机和承重形
式固定的电动葫芦等。
3、场（厂）内机动车辆，是指在作业区域内（农用机动车除外）行驶，由动力装置驱动或牵引，最大行
驶速度（设计值）大于5公里/小时或具有起升、回转、翻转等工作装置的机动车辆。
三、检验业务申报
1、起重机械制造监督检验
制造单位按照本单位的生产情况，向特种设备检验检测机构申报产品制造质量监督检验，填写监检申请单
。
申报监检时需提供下列材料：
○1设备制造企业(接受监检企业)起重机械制造许可证
○2质量体系文件
○3从事起重机械焊接的持证焊工名单、质量检验人员名单、无损检测人员名单
○4起重机械设计资料、工艺文件、检验资料、焊接工艺评定一览表
○5起重机械产品月度生产计划
2、安装（改造、大修）监督检验（验收检验）
特种设备安装、改造、大修完毕后，施工单位或使用单位应向特种设备检验检测机构申报监督检验，填写
检验申请单。
申报检验时需提供下列材料：
a) 电梯
施工告知书；产品合格证；安装自检报告（制造单位确认）；3000次运行记录（用户单位确认）；限速器
调试副本；安全钳调试副本（额定速度≥1m/s）;安全部件型式试验报告。
改造（大修）设备还应提供改造（大修）方案，旧设备还应提供安全性能鉴定报告。
b)起重机械
施工告知书；产品合格证；属于制造监检范围的设备应提供制造监检证书；安装自检报告（或竣工报告）
；
改造（大修）设备还应提供改造（大修）方案，旧设备还应提供安全性能鉴定报告。
c) 场(厂)内机动车辆
产品合格证书
d)事故后及停用一年以上的设备
事故经过说明材料或设备启用报告，受检设备注册代码。
3、定检检验
特种设备使用单位应当按照安全技术规范的定期检验要求，在安全检验合格有效期届满前１个月向特种设
备检验检测机构提出定期检验要求。
申报检验时需提供下列材料：
检验申请单，受检设备注册代码，场(厂)内机动车辆提供车辆牌照号码。电梯还应提供有效的维护保养合
同原件（可在检验现场提供）。
4、整改确认与现场复检
现场检验结论为“不合格”的，应申请复检。
申报复检时需提供下列材料：
○1现场检验结论为“整改确认”的（特种设备检验意见通知书3），提交经使用单位和施工单位双方签章
认可后的“整改确认”回执联。
○2现场检验结论为“不合格”（特种设备检验意见通知书4）的，提交已表明整改完毕的见证材料（电梯
应有维保单位签章），特种设备检验意见书4）。
四、业务受理
1、用户持上述申报资料到本中心相关业务受理部门办理检验申请，业务受理人员对技术资料和其它申报
资料进行初审，将有关数据录入数据管理系统，并与用户协商，预约确定检验日期，出具“检验受理通知
书”
2、制造监检申请单位监检日期直接与监检员商定。
五、交纳检验费
1、交费时间
验收检验和定期检验的申请单位应于办理申请的同时缴纳相关检验费用，制造监检费用一般每半年结算一
次。
2、缴款方式
○1持《缴款通知单》到财务收费处交纳现金，其中第1联由财务盖章后返还业务受理部门，第2联随收据
交申请单位。
○2若申请单位电汇检验费用，凭银行出具的汇款对帐联和《缴款通知单》到财务收费处开具收据。
六、现场检验
1、配合准备
○1申请单位应根据“检验受理通知书”上的提示，在检验前提前做好配合准备工作。
○2如遇特殊情况无法实施检验时，应提前2个工作日通知我中心，以便及时调整检验时间。
2、现场检验
检验人员凭检验任务单，实施现场检验，填写检验记录，并对不合格项开具“特种设备检验意见通知书（
3）或（4）”，对合格设备发放“检验报告领取单”。制造监检发现不合格项的出具相应的监检意见书。
七、检验报告和安全合格标志领取
1、检验完毕十个工作日后凭检验报告领取单到业务窗口领取。
2、安装（改造、大修）监督检验（验收检验）设备可凭相关资料同时办理注册登记手续。
八、整改确认与不合格处理
对于被判定为不合格的设备，施工或使用单位应根据“特种设备检验意见通知书”的要求进行整改。
1、检验结论为“整改确认”的，由检验人员对“整改确认”回执联进行书面确认，必要时到现场复检。
2、检验结论为“不合格”的，整改后申请现场复检。
3、如果上一次检验时技术资料不符合要求，申报复检（包括整改确认和不合格现场复检）时需重新提交
相关的技术资料。
4、制造单位应按“监检工作联络单”或“监检检验意见书”上的整改项目进行整改。
九 、相关设备定期检验周期：
1、电梯：每年进行一次。
2、起重机械：固定式简易升降机每年进行一次，其它起重机械每2年进行一次。
3、场（厂）内机动车辆：每年进行一次。
四、收费标准
内发改费字[2018]1662号
五、办事时间
周一至周五 上午 9点-12点 下午 2点至5点半
六、相关部门联系电话
起重一室：0477-8373833
起重二室：0477-8373818
电梯一室：0477-8344649
电梯二室：0477-8371818
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