锅炉办事指南
受理部门：乌海分院业务大厅
适用范围：乌海市行政区域内使用的蒸汽锅炉（生活锅炉、工业锅炉、电站锅炉）、热水锅炉和有机热载体炉。
一、锅炉定期检验
申请资料：特种设备定期（首次）检验申请单
受理申请：
1、申请单位在检验有效期届满前一个月向本所业务大厅申报检验并填写检验申请单。 
2、本所自受理检验申请之日起5个工作日内对接安排检验工作。
现场检验：
（一）锅炉内、外部检验时现场应准备以下技术资料： 
1、锅炉使用登记证；
2、锅炉出厂设计文件、产品质量合格证明、安装及使用维护保养说明以及制造监督检验证书或进口特种设备安全性能监督检验证书；
3、锅炉安装竣工资料及安装监督检验证书；
4、锅炉改造和重大修理技术资料以及监督检验证书；
5、锅炉历次检验资料，包括检验报告中提出的缺陷、问题和处理整改措施的落实情况以及安全附件及仪表校验、检定资料等；
6、锅炉历次检查、修理资料；
7、有机热载体检验报告；
8、锅炉日常使用记录和锅炉及其系统日常节能检查记录、运行故障和事故记录，对于高压及以上电站锅炉，还应当包括金属技术监督、热工技术监督、水汽质量监督等资料；
9、燃油（气）燃烧器型式试验证书、年度检查记录和定期维护保养记录；
10、锅炉产品定型能效测试报告和定期能效测试报告；
11、检验人员认为需要查阅的其他技术资料。
（二）、锅炉内、外部检验时现场应具备以下条件： 
1、锅炉进行外部检验时： 
①做好外部的清理工作；
②检验时，操作人员和管理人员应到场配合，协助检验工作。 
2、锅炉进行内部检验时： 
①提前停炉、放净锅炉内的水，打开锅炉上的人孔、头孔、手孔、检查孔和灰门等一切门孔装置，使锅炉内部得到充分冷却，通风换气； 
②采取可靠措施隔断受检锅炉与热力系统相连的蒸汽、给水、排污等管道及烟、风道并切断电源，对于燃油、燃气的锅炉还得可靠地隔断油、气来源；
③清理锅炉内的垢渣、炉渣、烟灰等污物； 
④准备好用于照明的安全电源； 
⑤对于需要登高检验（离地面或固定平面3m以上）的部位，应有扶梯或搭脚手架。 
（三）检验结束后，检验人员在现场出具《特种设备检验意见通知书（1）》，若有整改项目将出具《特种设备检验工作联络单》或《特种设备检验意见通知书》。
二、锅炉监督检验
申请资料：
1、锅炉安装（修理、改造）告知书（安全监察机构盖章）；
2、特种设备制造、安装、维修、改造、监督检验申请表（一式三份）；
3、锅炉安装（修理、改造）合同（复印件加盖红章）；
4、锅炉安装（修理、改造）施工工艺文件（复印件加盖红章）；
5、作业人员清单及有效证件的复印件（加盖红章）；
6、施工单位资质证书（复印件加盖红章）。
现场检验：
    1、安装（修理、改造）单位应当在安装现场提供相应材料和条件，并派专人配合工作。
2、检验结束后，检验人员在现场出具《特种设备检验意见通知书（1）》，若有整改项目将出具《特种设备检验工作联络单》或《特种设备检验意见通知书》。
三、整改确认  
检验人员如现场开具《特种设备检验工作联络单》或《特种设备检验意见通知书》，受检单位应在规定期限内整改并返回处理结果。
四、领取报告

  1、本所于检验结束后10个工作日内出具检验报告。 
2、申请单位经办人到本所业务大厅领取检验报告（证书）及检验资料。
五、不合格处理
1、对于检验结论为不合格的设备应停止使用，并根据检验结论说明做出相应的整改。
  2、对于监督检验结论为不合格的锅炉不得投入使用，并根据检验结论说明做出相应的整改或报废处理。
 锅炉室咨询电话：  3156719 
业务大厅报检、查询报告联系电话：3156718
监督电话：  3156701            3156705
锅炉检验受理流程
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